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ทบทวนแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการเข้าใชง้านในระบบ Krungthai Corporate Online  
ของกองทุนพัฒนาบทบาทสตร ี

ตามหนังสือกรมการพัฒนาชุมชน ที่ มท 0416.1/ว 2184  ลงวันที ่11 มิถุนายน 2567 

1. การก าหนดตัวบุคคลผู้มีสิทธิเข้าใช้งานในระบบ Krungthai Corporate Online กล่าวคือ ให้จังหวัด
จดัท าค าส่ังเป็นลายลักษณ์อักษรแต่งต้ังบุคคลเพื่อปฏิบัติหน้าที่ โดยแบ่งเป็น 
     1.1 ผู้ดูแลระบบ (Company Administrator) ประกอบด้วย 
                             1 ) ผู้ ป ฏิ บั ติ  Company Administrator Maker เป็ น ข้ าร าชก าร ใน ส า นั ก งาน 
พัฒนาชุมชนจงัหวัดที่ปฏิบัติหน้าที่ด้านการเงนิ การบัญช ีหรอืการงบประมาณ จ านวน 1 คน โดยมีอ านาจ
หน้าที่ เป็น ผู้บันทึกรายละเอียดผู้เข้าใช้งานในระบบ (Company User) ก าหนดสิทธิและหน้าที่ ใน 
การท ารายการของผู้ใชง้านในระบบรายบุคคล 
 2) ผู้ตรวจสอบ/ผู้อนุมัติ Company Administrator Authorizer เป็นพัฒนาการ
จงัหวัดหรอืผู้อ านวยการกลุ่มงานที่รบัผิดชอบดูแลงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรทีี่ได้รบัมอบหมาย จ านวน  
1 คน โดยมีอ านาจหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง และอนุมัติการเพ่ิมหรอืลดสิทธแิละหน้าที่ในการท ารายการ
ของผู้ใชง้านในระบบรายบุคคลตามข้อมูลที่ผู้ปฏิบัติ Company Administrator Maker บันทึกเข้าสู่ระบบ 
*หมายเหตุ ในการจัดท าค าส่ังครัง้แรกให้ค านึงถึงข้อมูลในใบค าขอสมัครใช้บรกิาร Krungthai Corporate Online 
หรอืเอกสารแนบเปลี่ยนแปลงข้อมูล Krungthai Corporate Online: ผู้ ดูแลระบบ Company Admin User  
ทีใ่ชใ้นปจัจุบัน  

     1.2 ผู้ใชง้านในระบบ (Company User) ประกอบด้วย 
 1) Company User Authorizer เป็นผู้มีอ านาจส่ังจ่ายเงนิบัญชีธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) 
ของส านักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบรหิารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรรีะดับจงัหวัดทุกคน โดยมีอ านาจ
หน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลรายการโอนเงนิที่ Company User Maker ส่งให้ อนุมัติการโอนเงนิ 
ตลอดจนแจง้ผลการอนุมัติการโอนเงนิให้ Company User Maker 
*หมายเหตุ ก าหนดเง ือ่นไขการอนุมัติรายการโอนเงนิ (LOA) ตามเง ือ่นไขการส่ังจา่ยเชค็  
 2) Company User Maker เป็นข้าราชการในส านักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดหรอื
พนักงานกองทุนของส านักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบรหิารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรรีะดับจงัหวัด  
ที่ปฏิบัติหน้าที่เป็นเจ้าหน้าที่การเงนิ จ านวนต้ังแต่ 1 คน ขึ้นไป เป็นผู้ท ารายการขอโอนเงนิ พรอ้มทั้ง
ตรวจสอบความถูกต้องของรายการดังกล่าว ซึ่งระบุจ านวนเงนิตามประเภทรายการค่าใช้จ่าย ก่อนน าส่ง
รายการให้กับ Company User Authorizer เพื่ออนุมัติการโอนเงนิ และเม่ือได้รบัแจ้งการอนุมัติแล้วให้
พิมพ์รายงานสรุปผลการโอนเงนิส าเรจ็ (CTF001 Payment Detail Complete Transaction Report 
และ CTF051 Payment Summary Complete Transaction Report) เพื่อใชเ้ป็นหลักฐานการจา่ยและ
เก็บรกัษาไว้เป็นหลักฐานในการตรวจสอบของส านักงานการตรวจเงนิแผ่นดินต่อไป 
*หมายเหตุ การก าหนดตัวบุคคลผู้มีสิทธิเป็น Company User Maker ให้พิจารณาตามความจ าเป็นเหมาะสม  
ซึ่งต้องค านึงถึงความปลอดภัย และการก ากับดูแลอย่างรอบคอบรดักุม ของพัฒนาการจังหวัดในฐานะผู้มีอ านาจ 
ก ากับดูแลงานบรหิารราชการทัว่ไปของส านักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบรหิารกองทนุพัฒนาบทบาทสตรรีะดับจงัหวัด  
เพ่ือมิให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 

 1.3 เม่ือได้รบัค าส่ังแต่งต้ังดังกล่าวแล้ว ให้ผู้ใชง้านในระบบ (Company User) กรอกข้อมูล
ตามส่ิงที่ส่งมาด้วย 2 เพื่อส่งให้ผู้ดูแลระบบ (Company Administrator) ด าเนินการก าหนดสิทธผู้ิใชง้าน 
ในระบบ 
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 1.4 เม่ือก าหนดสิทธใิห้กับผู้ใชง้านในระบบ (Company User) แล้ว ให้แจง้รหัสเข้าใชง้าน
ระบบ (Company ID) และรหัสผ่าน (Password) ให้บุคคลดังกล่าวทราบตามส่ิงที่ ส่งมาด้วย 3 และ 
เน่ืองจากรหัสดังกล่าวเป็นเร ือ่งที่มีความส าคัญและต้องการความปลอดภัยสูง ดังน้ัน ในการจัดส่งจึงต้อง 
ใส่ซองปิดผนึกเพื่อมิให้ผู้อ่ืนทราบถึงข้อมูลดังกล่าว 

 1.5 ให้ (Company User) เปลี่ยนรหัสผ่าน (Password) ทุกๆ 3 เดือน เพื่อความปลอดภัย
ในการเข้าใชง้านในระบบ Krungthai Corporate Online 

 1.6 กรณี มีการโยกย้ายหรอืเปลี่ยนแปลงผู้ด ารงต าแหน่งผู้ดูแลระบบ (Company 
Administrator) หรอืผู้ใช้งานในระบบ (Company User) ให้จังหวัดมีค าส่ังเป็นลายลักษณ์อักษรแต่งต้ัง
บุคคลเพื่อปฏิบัติหน้าที่ดังกล่าวขึ้นใหม่ 

2. การเปลี่ยนแปลงตัวบุคคลผู้ดูแลระบบ (Company Administrator) กล่าวคือ เม่ือมีค าส่ังเปลี่ยนแปลง 
ผู้ด ารงต าแหน่งผู้ดูแลระบบ (Company Administrator) ให้จงัหวัดมีหนังสือแจง้ธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) 
สาขาเจ้าของบัญชีเงนิฝากธนาคาร เพื่อขอให้ก าหนดรหัสผู้ใช้งาน (User ID) และรหัสผ่าน (password)  
โดยให้กรอกชุดเอกสารตามส่ิงที่ส่งมาด้วย 4 เพื่อแนบให้กับธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) สาขาเจา้ของ
บัญชเีงนิฝากธนาคาร 

3. การเปลี่ยนแปลงตัวบุคคลผู้ใชง้านในระบบ (Company User) กล่าวคือ เม่ือมีค าส่ังเปลี่ยนแปลงผู้ด ารง
ต าแหน่งผู้ใชง้านในระบบ (Company User) ให้ผู้ดูแลระบบ (Company Administrator) ก าหนดสิทธกิาร
เข้าใชง้านในระบบให้ใหม่ 
ทั้งน้ี ในการก าหนดตัวบุคคลผู้ปฏิบัติหน้าที่ต้องด าเนินการตามขั้นตอนในข้อ 1.3 – 1.5 ด้วย 

4. ให้ส านักงานพัฒนาชุมชนจังหวัด และส านักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบรหิารกองทุนพัฒนา 
บทบาทสตรรีะดับจังหวัด ปฏิบัติงานในระบบ Krungthai Corporate Online ตามคู่มือการปฏิบัติงาน 
ส่ิงที่ส่งมาด้วย 5 

5. การเร ิม่ด าเนินการโอนเงนิเข้าบัญชีเงนิฝากธนาคารของผู้มีสิทธริบัเงนิครัง้แรก ให้ส านักงานเลขานุการ
คณะอนุกรรมการบรหิารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรรีะดับจงัหวัดจดัให้ผู้มีสิทธริบัเงนิแจง้รายละเอียดการขอรบั
เงนิผ่านบัญชเีงนิฝากธนาคารตามส่ิงที่ส่งมาด้วย 6 และน ารายละเอียดรวมทั้งเลขที่บัญชเีงนิฝากธนาคารของ 
ผู้มีสิทธิรบัเงนิ มาจัดท าฐานข้อมูลของผู้มีสิทธิร ับเงนิ เพื่อเป็นทะเบียนคุมการโอนเงนิส าหรบัใช้ในการ
ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลการโอนเงนิต่อไป 

6. ทุกส้ินวันท าการ ให้ส านักงานพัฒนาชุมชนจงัหวัดหรอืส านักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบรหิารกองทุน
พัฒนาบทบาทสตรรีะดับจงัหวัดตรวจสอบรายการ ดังน้ี 

 6.1 การจ่ายเงนิ โดยวธิกีารโอนผ่านระบบ Krungthai Corporate Online เพื่อเข้าบัญชี
เงนิฝากธนาคารของผู้มีสิทธริบัเงนิแต่ละรายการ เรยีกรายงานผลการโอนเงนิ (CTF001 Payment Detail 
Complete Transaction Report, CTF051 Payment Summary Complete Transaction Report, 
CTF002 Payment Detail Incomplete Transaction Report และ CTF052 Payment Summary 
Incomplete Transaction Report) และรายการส รุปความเคลื่ อน ไหวทางบัญ ชี (e-Statement)  
จากระบบ Krungthai Corporate Online เพื่อตรวจสอบกับข้อมูลในทะเบียนคุมการโอนเงนิให้ถูกต้องตรงกัน 
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 6.2 การรบัเงนิ สรุปยอดรายการรับช าระในแต่ละวันจาก (e-Statement) ที่ เรยีกจาก 
ระบบ Krungthai Corporate Online เพื่อน ามาตรวจสอบกับหลักฐานการรบัช าระเงนิให้ถูกต้องตรงกัน 
ก่อนตัดรบัช าระในระบบทะเบียนคุมลูกหน้ีของกองทุนพัฒนาบทบาทสตร ีและให้เก็บรักษาหลักฐานใน 
การรบัเงนิไว้ให้ส านักงานการตรวจเงนิแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 

7. กรณีเกิดความคลาดเคลื่อนในการโอนเงนิเข้าบัญชเีงนิฝากธนาคารของผู้มีสิทธริบัเงนิ เชน่ โอนเงนิเข้าบัญชี
ผิดราย โอนเงนิไปเกินหรอืขาดกว่าจ านวนที่ ผู้ มีสิทธิรบัเงนิได้รบั โอนเงนิเข้าบัญชีที่ปิดไปแล้ว เป็นต้น  
ให้ส านักงานพัฒนาชุมชนจงัหวัดหรอืส านักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบรหิารกองทุนพัฒนาบทบาทสตร ี
ระดับจังหวัด ด าเนินการเรยีกคืนเข้าบัญชีเงนิฝากธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) ของกองทุนพัฒนา 
บทบาทสตร ี(ประเภทออมทรพัย์) ที่เปิดระบบ Krungthai Corporate Online น้ี โดยเรว็ และเรยีกรายงาน
ผ ล ก า ร โอ น เง ิน  (CTF002 Payment Detail Incomplete Transaction Report แ ล ะ  CTF052 
Payment Summary Incomplete Transaction Report) แนบเก็บไว้เป็นหลักฐาน 
*หมายเหตุ ในส่วนของค่าธรรมเนียมธนาคารในการโอนเงนิครัง้ที่ 2 ไม่สามารถขอเบิกกับงบประมาณของกองทุน 
พัฒนาบทบาทสตรไีด้ หากข้อคลาดเคลื่อนน้ันเกิดขึ้นจากการด าเนินการโดยประมาท และไม่ตรวจสอบข้อมูลก่อน 
การด าเนินการของเจา้หน้าที ่

8. ให้ด าเนินการจา่ยเงนิและรบัเงนิทุกประเภท (เงนิทุนหมุนเวยีน เงนิอุดหนุน งบบรหิาร และเงนิรบัช าระจาก
ลูกหน้ี) ของกองทุนพัฒนาบทบาทสตรผ่ีานระบบอิเล็กทรอนิกส์ ยกเว้นกรณี การน าเงนิจากบัญชี
ธนาคารกรุงไทย ธนาคารออมสิน ธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตรฝากคลัง ให้เขียนเชค็ส่ังจา่ย
แต่ละธนาคารเข้าบัญชเีงนิฝากคลังโดยตรง 
 
 
 

ส านักงานกองทนุพัฒนาบทบาทสตร ี
กลุ่มอ านวยการ งานการเงนิและบัญช ี

โทร. 0 2141 3051 
มิถุนายน 2567 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




