
แนวทางการยืนยันลูกหน้ีเง �นทุนหมุนเว �ยนกองทุนพัฒนาบทบาทสตร � ระดับอําเภอ/จงัหวัด 

การใส่รายละเอียดในแบบฟอรม์การยืนยันหน้ี (สกส./นย.01)  
 ตรวจสอบข้อมูลรายละเอียดที่จะกรอกในแบบฟอรม์การยืนยันหน้ี (สกส./นย 01) ทั้งน้ีให้จงัหวัดใชข้้อมูล
หลักฐานตามความเป�นจร �งของอําเภอ/จงัหวัด  
 อําเภอ/จังหวัดสามารถพิมพ์แบบฟอรม์การยืนยันหน้ี (สกส./นย.01) ได้จากระบบโปรแกรมลูกหน้ีได้  
2 แบบ คือ 
 1. พิมพ์แบบฟอรม์การยืนยันหน้ี เป�นแบบเปล่าและพิมพ์หน้าหลังในแผ่นเดียวกัน โดยอําเภอ/จงัหวัด 
ใส่รายละเอียดในแบบฟอรม์การยืนยันหน้ีเอง  
 2. พิมพ์แบบฟอรม์การยืนยันหน้ีจากระบบโปรแกรมทะเบียนลูกหน้ีโดยระบบจะใส่รายละเอียดให้โดย
พิมพ์หน้าหลังในแผ่นเดียวกัน ทั้งน้ีอําเภอ/จงัหวัดต้องตรวจสอบรายละเอียดข้อมูลในแบบฟอรม์ตามหลักฐาน
ความความเป�นจร �งอําเภอ/จงัหวัด (สามารถดึงข้อมูลจากระบบทะเบียนลูกหน้ี ( LM) ได้ ต้ังแต่วันที่ 9 ตุลาคม 
2566 เป�นต้นไป ) 
หมายเหตุ : จงัหวัดต้องรบัรองข้อมูลและแหล่งที่มาของข้อมูลที่นํามาใชใ้นการยืนยันลูกหน้ี 

การยืนยันตัวตนของลูกหน้ี 
 1. เจ้าหน้าที่ที่รบัผิดชอบดําเนินการติดต่อลูกหน้ีทุกคนในโครงการที่รวมกลุ่มกันกู้เง �นทุนหมุนเว �ยน 
เพ่ือทาํการยืนยันหน้ี 
 2. ชีแ้จงให้ลูกหน้ีโครงการทราบถึงวัตถุประสงค์ของการยืนยันหน้ี เพ่ือตรวจสอบความมีอยู่จร �งของลูกหน้ี
นําไปใชเ้ป�นหลกัฐานประกอบงบการเง �นของกองทุนพัฒนาบทบาทสตร � ไม่ใชก่ารทวงหน้ี 
 3. ชีแ้จงแบบฟอรม์การยืนยันหน้ี (สกส./นย.01) อย่างละเอียดให้ลูกหน้ีเข้าใจ            
 4. ให้ลูกหน้ีตรวจสอบยอดหน้ีคงเหลือตามแบบฟอรม์การยืนยันหน้ี (สกส./นย.01) เม่ือลูกหน้ีตรวจสอบ 
แล้วจะมีกรณีที่เกิดขึ้น ดังต่อไปน้ี 
     4.1  กรณีที่มีจาํนวนเง �นต้นคงเหลือถูกต้องตามที่แจง้  ให้ดําเนินการดังน้ี 
            (1) ลูกหน้ียืนยันตาม ข้อ ก. (  ) ตามแบบฟอรม์การยืนยันหน้ี (สกส./นย.01) 
                  (2) ลูกหน้ีในโครงการทั้งหมดลงลายมือชื่อในแบบฟอรม์การยืนยันหน้ี (สกส./นย.01) หน้าที่ 2  
กรณีลูกหน้ีในโครงการที่ไม่มายืนยันยอดลูกหน้ีให้แจ้งเหตุผลในช่องหมายเหตุด้วย เช่น ไม่อยู่ในพ้ืนที่  
ตาย ผู้ป�วยติดเตียง ฯลฯ 
                  (3) เจา้หน้าที่ลงลายมือชือ่พรอ้มตําแหน่ง และวันที่ที่ทาํการยืนยันยอดลูกหน้ี  
     4.2 กรณีจาํนวนเง �นต้นคงเหลือไม่ถูกต้องและมีเอกสารหลักฐานประกอบ  ให้ดําเนินการดังน้ี 
            (1) ลูกหน้ียืนยันตามข้อ (ข) ตามแบบฟอรม์การยืนยันหน้ี (สกส./นย.01) โดยใส่จาํนวนเง �นต้น
คงเหลือตามที่ลูกหน้ีแจง้ พรอ้มเอกสารหลักฐาน 
            (2) เจา้หน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง ตามเอกสารหลักฐาน จาํนวนเง �นคงเหลือเป�นจร �งตามลูกหน้ี
แจง้ให้ดําเนินการในลาํดับถัดไป  
            (3) ลูกหน้ีในโครงการทั้งหมดลงลายมือชื่อในหนังสือยืนยันยอดลูกหน้ีเง �นทุนหมุนเว �ยน  
กองทุนพัฒนาบทบาทสตร � กรณีลูกหน้ีในโครงการที่ไม่มายืนยันยอดลูกหน้ีให้แจง้เหตุผลในชอ่งหมายเหตุด้วย 
เชน่ ไม่อยู่ในพ้ืนที่ ตาย ผู้ป�วยติดเตียง 
 
 
 
 
 



 
    4.3 กรณีอ่ืน ๆ (นอกเหนือจาก ขอ้ ก. และข้อ ข. ทุกกรณี)  ให้ดําเนินการดังน้ี 
          (1) เจ้าหน้าที่ใส่กรณีใน ข้อ ค. (  ) เช่น ลูกหน้ีแจ้งจาํนวนเง �นต้นคงเหลือในหนังสือยืนยันยอด 
ไม่ตรงกับลูกหน้ีแจง้และไม่มีเอกสารประกอบ, ติดต่อลูกหน้ีไม่ได้, ลูกหน้ีไม่อยู่ในพ้ืนที่, ลูกหน้ีดําเนินคดี, เกิด
การยักยอก ฯลฯ กรณีลูกหน้ีมีข้อมูลจาํนวนมาก ให้จดัทาํเป�นเอกสารแนบ           
          (2) เจ้าหน้าที่ ผู้ร ับผิดชอบดําเนินการตรวจสอบข้อเท็จจร �งและรายงานให้คณะอนุกรรมการ
กลั่นกรองและติดตามการดําเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตร �อําเภอและคณะอนุกรรมการบร �หารกองทุนพัฒนา
บทบาทสตร �ระดับจงัหวัด เพ่ือพิจารณาดําเนินการตามลาํดับ 

การรายงานผลการยืนยันยอดลูกหน้ีกองทุนพัฒนาบทบาทสตร �ระดับอําเภอ ให้ดําเนินการดังน้ี 
1. สแกนเอกสารแบบฟอรม์การยืนยนัหน้ี (สกส./นย.01) พรอ้มเอกสารแนบ (กรณีที่มี) การยืนยันยอด

ลูกหน้ีที่ดําเนินการแล้วในรูปแบบไฟล์ PDF และ Upload ไฟล์ทั้งหมด เข้าระบบโปรแกรมทะเบยีนลกูหน้ี (LM) 
และเลือกประเภทที่ลูกหน้ีทาํการยืนยันยอดลูกหน้ี ตามเอกสาร 
       ข้อ  ก. (    )  กรณีที่มีจาํนวนเง �นต้นคงเหลือถูกต้องตามที่แจง้ 

  ข้อ  ข. (    ) กรณีจาํนวนเง �นต้นคงเหลือไม่ถูกต้องและมีเอกสารหลักฐานประกอบ  โดยใส่จาํนวน     
เง �นต้นคงเหลือตามที่ลูกหน้ียืนยันและทาํการบันทึกในระบบโปรแกรมทะเบียนลูกหน้ี (LM)          
ข้อ ค.(  ) กรณีอ่ืน ๆ (นอกเหนือจาก ข้อ ก. และข้อ ข. ทุกกรณี) โดยใส่สาเหตุกรณีที่พบและ    
ทาํการบันทึกในระบบโปรแกรมทะเบียนลูกหน้ี (LM)          

2. รวบรวมเอกสารแบบฟอรม์การยืนยันหน้ี (สกส./นย.01) พรอ้มเอกสารแนบ ส่งให้จงัหวัด 
3 . รายงานผลการยืนยันยอดลูกหน้ีกองทุนพัฒนาบทบาทสตร �ให้คณะอนุกรรมการกลั่นกรอง 

และติดตามการดําเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตร �อําเภอและคณะอนุกรรมการบร �หารกองทุนพัฒนาบทบาทสตร �
ระดับจงัหวัด  
หมายเหตุ : ระบบโปรแกรมทะเบียนลูกหน้ี ( LM) จะป�ดการ Upload เอกสารการยืนยันยอดลูกหน้ีภายในวันที่ 
5 พฤศจกิายน 2566 เพ่ือให้สํานักงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตร �รวบรวมข้อมูลประกอบงบการเง �นที่ต้องส่ง
กรมบัญชกีลางภายในวันที่ 30 พฤศจกิายน 2566   

การรายงานผลการยืนยันยอดลูกหน้ีกองทุนพัฒนาบทบาทสตร �ระดับจงัหวัด ให้ดําเนินการดังน้ี 
1. สรุปรายงานการยีนยันยอดลูกหน้ีในภาพรวมของจังหวัด สามารถพิมพ์จากระบบโปรแกรมทะเบียน

ลูกหน้ี (LM)   
2. นักว �ชาการที่รบัผิดชอบงานกองทุนพัฒนาบทสตร �และผู้อํานวยการกลุ่มงานที่รบัผิดชอบงานกองทุน

พัฒนาบทสตร �รบัรองสรุปรายงานการยีนยันยอดลูกหน้ีในภาพรวมของจังหวัดพรอ้มแหล่งที่มาของข้อมูล 
ที่นํามายืนยันยอดลูกหน้ี 

3. สแกนเอกสารตามข้อ 2. เป�นไฟล์ PDF และ Upload ไฟล์เข้าระบบโปรแกรมทะเบียนลูกหน้ี (LM) 
ต้ังแต่วันที่ 6 – 8 พฤศจกิายน 2556    
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